 预订教材工作流程












教务处教材科发放教材征订通知、征订单，预订下学期教学用书





各学院根据教学大纲、课程设置、各专业学生人数等，组织任课教师填报教材选订单





经系主任核准签报，学院教学办汇总，教学院长初审，报教务处教材科





教务处教材科汇总各学院预订教材计划，报分管处长审批后，进入教材征订程序





根据学生预订情况





学生根据上学期领书人数预订教材





教材到货后，验收、入库，做好发放准备工作








