 教学实习工作流程

















































































































































































































































































































































































































































































































































学院制定各专业《实习大纲》和《实习计划》





学院填写年度（学期）实习计划，学院分管院长签字盖章报教务处实践教学管理办公室，并落实计划





学院落实实习教学任务，确定指导（带队）教师，联系实习单位





学院或系组织学生的实习教育





指导教师向教务处实践教学管理办公室提交实习实施计划，并到财务处借实习经费


实习经费及实习鉴定表





学院和系组织实施实习教学全过程





学院和系进行实习教学中期检查





学院会同实习单位组织学生实习成绩考核、评定和归档工作





指导教师征求实习单位意见，撰写并提交带队实习


总结给实践教学管理办公室





学院将年度实习总结书面材料和实习经费使用明细表


于每年12月30日前报教务处实践教学管理办公室





教务处对全校实习教学工作进行总结
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