
期末考试工作流程

































































































































































































































































































































































































抽考课程由教务处统一安排时间地点 





非抽考课程由主讲教师  于开学初提出考试申请





学院在教学管理系统中安排主监考教师





教务处审核并公布考试安排表











教务处安排巡视人员





学院组织、安排、协调考务工作








监考教师按“教师监考工作流程”进行监考





主考教师按“命题、制卷及试卷管理流程”进行命题、阅卷、登分、装订、归档工作





由教师所在学院安排考试时间地点，学生所在学院安排监考教师





学院于第6周前将安排报教务处存档
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